MUNTE

IMMOBILIEN

Wir sind ein inhabergefiihrtes Unternehmen mit
Uber 60 Jahren Erfahrung in der Immobilienwirt-

schaft. Als Verwalter, Vermieter, Immobilienmakler,
ErschlieBungstrager und Projektentwickler sind wir
mit allen Fragen rund um die Immobilie bestens vertraut.

Immobilienkaufmann/-frau

fiir Abrechnungen (m/w/d)

Wir suchen Sie!

Sie sind Immobilienkaufmann/-frau oder verfligen (iber buchhalterisches Sachverstandnis? Dann kommen Sie zu uns und unterstiitzen
unser Team der Betriebskosten-Abteilung bei den anfallenden Tatigkeiten.

Das bieten wir lhnen

e 40 Std.-Woche oder Teilzeit

e Vertrauensarbeitszeit

e Eine sehr abwechslungsreiche Tatigkeit mit eigenem Verantwortungsbereich
o Vielfaltige Moglichkeiten zur persénlichen Weiterentwicklung

e Eine super Atmosphare in einem motivierten Team

e Einen modernen Arbeitsplatz in der Braunschweiger Innenstadt

o Elektromobilitat fir die Wahrnehmung von Terminen vor Ort

e Obst und Getranke

Das bringen Sie mit

e Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
in der Immobilienwirtschaft

e Erfahrung im Bereich der Betriebskostenabrechnung

e Selbstandiges eigenverantwortliches Arbeiten

e Sehr gute MS Office-Kenntnisse

e Erfahrung mit der Software ReLion ist von Vorteil

¢ Einsatzfreude, Eigeninitiative und unternehmerisches Denken

e Teamgeist und eine strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

Darauf kénnen Sie sich freuen

o Erstellung der Abrechnungen von Wohn- und Gewerbeimmobilien
e Priifung von Heizkostenabrechnungen der Dienstleister
o Telefonischer Kontakt zu Kunden und Dienstleistern zur Klarung
fehlender Informationen
e Betreuung von Dienstleistungsvertragen rund um die Betriebskosten der Immobilie
e Betriebskostenmanagement
e Einrichtung und Pflege von Stammdaten
e Zusammenarbeit mit internen Abteilungen
e ein sympathisches Team

MUNTE Immobilien GmbH & Co.KG

Rita Korber
CasparistraRe 1 Bitte Uibermitteln Sie |hre Bewerbung per E-Mail
38100 Braunschweig an bewerbung@munte-immobilien.de

munte-immobilien.de




